Zustandigkeiten des WEG-Verwalters

1. Kaufmannische Verwaltung
e Vorbereitung, Einberufung und Durchfuhrung von Eigentimerversammlungen
e Durchfuhrung von Beschlissen
e Betreuung der Wohnungseigentumer in gemeinschaftlichen Angelegenheiten
e Aufbewahrung der Verwaltungsunterlagen
e Vertragsvorbereitung, Abschluss und Uberwachung der ordnungsgemafen
Durchfihrung

2. Technische Verwaltung

e Vorbereitung zur Beschlussfassung, Uberwachung und Abrechnung der im
Rahmen der Instandhaltung und Instandsetzung des Gemeinschaftseigentums
erforderlichen Mafinahmen

e Einleitung von SofortmaRnahmen in dringenden Fallen

e Objektbegehungen ggf. mit dem Hausmeister und dem Verwaltungsbeirat, um
notwendige Instandhaltungsmafinahmen festzustellen

e Angebotseinholung und Vergleich

e Vergabe von Auftragen

e Rechnerische und sachliche Prifung der vergebenen Auftrage

e Erstellen von mittel- und langfristigen Investitionsplanen flr Sanierungsarbeiten
an der Haustechnik und an der Bausubstanz

e Abnahme des gemeinschaftlichen Eigentums und Verfolgung von
Gewahrleistungsansprichen ggf. gegen den Veraufierer

3. Juristische Verwaltung
e Abschluss, Anderung, Beendigung und Kiindigung aller zur laufenden Verwaltung
des Gemeinschaftseigentums erforderlichen und zweckmafiigen Vertrage
e Teilnahme an Rechtsgeschaften als Vertreter der Wohnungseigentimer
e Gerichtliche Vertretung der Wohnungseigentimer
e Beachtung samtlicher Vorschriften (Gemeinschaftsordnung,
Wohnungseigentumsgesetz, Rechtsprechung)

4. Objektwirtschaft

e Sicherstellung der Versorgung (Strom, Wasser, Kanal, Mull, Fernsehen)

e ggf. Anstellung eines Hausmeisters und Uberwachung der Dienstleistung

e Abschluss von Versicherungsvertragen, Wartungsvertragen und sonstigen
Vertragen incl. Uberpriifung auf Erfordernis, Richtigkeit und
Preis/Leistungsverhaltnis

e Verhandeln mit Behorden und Versorgungsbetrieben in allen die Gemeinschaft
betreffenden Fragen



